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Apibrėžimas Instrukcija, kaip nustatyti CSP paskyrą, gauti užsakymus ir pateikti sąskaitas 

faktūras bei kreditines sąskaitas 

Auditorija "Inchcape " tiekėjai 
 

 Instrukcija 

CSP paskyros nustatymas 

1. Pasirinkite skirtukus „Setup“, „Admin“, šoniniame meniu pasirinkite „Legal 

Entity Setup“ (įmonės kurimas). 

2. Paspauskite „Add Legal Entity“ (pridėti įmonę) 

 

PASTABOS 
• Galite deaktyvuoti 

įmonę pasirinkę 

„Deactivate Legal 

Entity“ 

išplečiamajame 

sąraše „Actions“. 

Aktualu, kai yra klaida.  

• Išsaugotos 

informacijos redaguoti 

negalite – klaida = 

deaktyvuokite ir 

sukurkite teisingą 

įmonę. 

• Visi duomenys, 

naudojami įmonės 

(legal entity) 

puslapiuose, bus 

įtraukti į  sąskaitas 

faktūras, sukurtas 

„Coupa“ sistemoje. 
  

 Sąskaitos faktūros sukūrimas iš Pirkimo užsakymo 
 

1. Pagrindiniame puslapyje atidarykite skirtuką „Orders“. 

2. Pasirinkti Inchcape išskleidžiamajame meniu „Select Customer“ (pasirinkti 

klientą). 

3. Nurodykite atitinkamą PO ir paspauskite auksinių monetų piktogramą. 

 
 

 

 

 

 

 

PASTABOS 
• Sąskaitos faktūros 

data turi sutapti su  

sąskaitos faktūros 

apmokestinimo data. 

Nepalikite jos kaip 

sąskaitos faktūros 

pateikimo datos, nes 

dėl to vėluos jūsų 

mokėjimai 
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4. Užpildykite atitinkamus laukelius ir paspauskite „Calculate“ (apskaičiuoti), 

kad apskaičiuotumėte sąskaitos faktūros PVM dalį. 

5. Paspauskite „Submit“ (pateikti). 

 

 

 

Sukurti kreditinę sąskaitą 
 

1. Eikite į skirtuką „Orders“ pagrindiniame puslapyje, suraskite PO ir paspauskite 

raudonų monetų piktogramą prie jo 
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2. Užpildykite privalomus laukelius, Kreditinės sąskaitos nr. („Credit Note #), 

Kreditinės sąskaitos datą („Credit Note Date“), Pradinės sąskaitos faktūros nr. 

(„Original Invoice #) ir Pradinės sąskaitos faktūros datą („Original Invoice 

Date“), valiutos („currency“) laukelius 

 

3. Užpildykite atitinkamus laukelius, paspauskite „Calculate“ (Skaičiuoti),  kad 

apskaičiuotumėte sąskaitos faktūros PVM dalį. 

4. Paspauskite „Submit“ (Pateikti). 
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5. Arba eikite į skirtuką Sąskaitos faktūros ir spustelėkite Sukurti kredito pažymą 

 

 

 

 

 

PASTABOS 
• Kredito pažymą 

galite sukurti tik 

toms sąskaitoms 

faktūroms, 

kurias sukūrėte 

CSP 

6. Išskleidžiamajame meniu pasirinkite sąskaitą faktūrą ir spustelėkite Tęsti 

 

 

7. Pasirinkite, kaip norite taisyti sąskaitą faktūrą, ir spustelėkite Sukurti 
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8. Įveskite kredito pažymą #,  kredito pažymos datą ir kredito priežastį 

 

PASTABOS 
• Galite pridėti 

sąskaitos 

faktūros / 

kredito pažymos 

kopiją  lauke 
Vaizdo 

nuskaitymas ir 

pridėti 

papildomų 

dokumentų  

lauke Priedai 

9. Spustelėkite Pateikti 

 

 

  


